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Training 

EDV 
 

Die Windows-Oberflächen 2019 und 365° 
 
Windows 2019 ist ein Betriebssystem von Microsoft, welches auf Windows 10 basiert und erschien 
Anfang Oktober 2018. Microsoft 365 ist ein neueres Angebot von Microsoft, das Windows 10 mit 
Office 365 und Enterprise Mobility and Security (EMS) kombiniert. Mit Windows 365 hat Microsoft 
einen Dienst gestartet, der Windows aus der Cloud auf Endgeräte streamt. Windows liegt samt 
Programmen, Daten und Einstellungen in der Cloud und Nutzer können von beliebigen Geräten 
darauf zugreifen.  
 
Ziel:  

Die Teilnehmenden sind in der Lage, sich in der Oberfläche der jeweiligen Version zielsicher zu 
bewegen und die wesentlichen Features zu nutzen. Sie lernen ihr Betriebssystem kennen und 
können die Ordner- und Dateiverwaltung effizient nutzen. 
 
Zielgruppe: 

Mitarbeiter*innen, die mit einem Rechner arbeiten (werden), der mit den Windows Betriebssystem 
2019 oder 365° ausgestattet ist. 
 
Inhalte: 

➢ Überblick über die Funktionen des Betriebssystems 

➢ Arbeit mit der Windows-Benutzeroberfläche 

➢ Fenstertechnik 

➢ Komponenten in Windows 

➢ Dynamischer Datenaustausch zwischen verschiedenen Windowsprogrammen 

➢ Der Windows – Explorer und seine Funktionen 

➢ Verknüpfungen mit Netzwerken und Speicherung und Verwaltung von Daten auf externen 

Datenträgern 

 
Methoden: Vortrag, Übungen, Fallbeispiele 
 
Dauer: 1 Tag 
 
Gruppengröße: max. 8 Personen 
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